Disciplinare di gara

DISCIPLINARE DI GARA PER IL SERVIZIO DI PULIZIA A RIDOTTO IMPATTO AMBIENTALE
(D.M. 24 maggio 2012) DELLE AREE E DEGLI IMMOBILI IN USO A PROMOSTUDI LA SPEZIA

Premesse

Il presente disciplinare di gara contiene le norme integrative al bando relative alle modalita di
partecipazione alla procedura di gara indetta da Promostudi La Spezia, alle modalita di compilazione
e presentazione dell'offerta, ai documenti da presentare a corredo della stessa e alla procedura di
aggiudicazione nonché le altre ulteriori informazioni relative all'appalto avente a oggetto I'esecuzione
del servizio di pulizia ordinaria e periodica e, eventualmente ove richiesto dalla Stazione Appaltante,
di pulizia straordinaria, a ridotto impatto ambientale sulla base di quanto previsto dal Decreto del
Ministero dell'ambiente e della tutela del territorio e del mare del 24 maggio 2012, negli immobili e
relative pertinenze delle sedi didattiche, di ricerca e amministrative di Promostudi La Spezia per tutti
gli edifici elencati nell’allegato A al Capitolato speciale d'Appalto.
L affidamento in oggetto avverra mediante procedura aperta.
[l luogo di svolgimento del servizio & La Spezia.
Il codice di gara ¢ il seguente: CIG: 7022341B1B.
Il criterio di aggiudicazione sara quello dell’'offerta economicamente pitl vantaggiosa individuata sulla
base del miglior rapporto qualitd/prezzo, ai sensi dell’art. 95 del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 (nel
prosieguo, Codice).
Il punteggio massimo & pari a 100 punti ed & attribuito sulla base dei seguenti fattori ponderati:
- Offerta tecnica: massimo 60 punti
- Offerta economica: massimo 40 punti

Base d'asta annuale pulizie ordinarie e periodiche euro 35.000,00, olire oneri per la sicurezza

non soggetti a ribasso euro 1.895,00.
Il Responsabile Unico del procedimento & I'Avv. Giampaolo De Hoffer, la struttura a cui rivolgersi
per la procedura di gara & la Segreteria Generale di Promostudi La Spezia (tel. 0187/751265 — mail
segreteria.amministrazione@unispezia.it).
La documentazione di gara comprende:

a) Bando di gara

b) Disciplinare di gare e suoi allegati

c) Capitolato Speciale d’Appalto e suoi allegati

1. Oggetto del servizio, modalita di esecuzione e imporio di base di gara

1.1 1l servizio si compone delle prestazioni indicate nel Capitolato Speciale di Appalto: servizi di
pulizia.

1.2 La durata del servizio & di 24 mesi, decorrenti dalla data di avvio del servizio, con opzione di
rinnovo in favore della Stazione Appaltante per ulteriori 12 mesi come indicato nel capitolato di gara.

1.3 L'importo annuo a base di gara per le pulizie ordinarie e periodiche, iva esclusa é pari a euro
35.000,00, oltre oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso euro 1.895,00, per un totale di euro
36.895,00, iva esclusa.

1.4 Promostudi potra avvalersi delle opzioni sotto indicate, che daranno origine a fasi eventuali del
contratto:

- la facolta di richiedere 'esecuzione di servizi di pulizia straordinaria;

- la facolta di procedere al rinnovo del contratto nella misura massima di ulteriori 12 mesi, secondo
quanto previsto nello Schema di Contratto e capitolato di appalto;

1.5 | prezzi che risulteranno dall'aggiudicazione della procedura resteranno fissi ed invariati per tutta
la durata del servizio.

2. Soggetti ammessi alla gara

Sono ammessi alla gara, alle condizioni previste dalle disposizioni contenute nel Codice, gli operatori
economici costituiti da:
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- operatori economici con idoneita di cui alle lettere a) (imprenditori individuali anche artigiani, e le
societd anche cooperative), b) (consorzi tra cooperative e consorzi tra imprese artigiane), e c)
(consorzi stabili), dell'art.45, comma 2, del Codice;

- operatori economici con idoneita plurisoggettiva di cui alle lettere d) (raggruppamenti temporanei
di concorrenti), €) (consorzi ordinari di concorrenti), f) (le aggregazioni tra le imprese aderenti al
contratto di rete) e g) (gruppo europeo di interesse economico), dell’art. 45, comma 2, del Codice,
oppure operatori che intendano riunirsi o consorziarsi ai sensi dell’art.48, comma 8, del Codice;

- operatori economici con sede in altri Stati membri del’'Unione Europea, alle condizioni di cui
all'art.45 del Codice nonché del presente disciplinare di gara.

| soggetti, a pena esclusione, devono essere in possesso dei seguenti requisiti:

- iscrizione al Registro delle Imprese o Albo provinciale delle Imprese artigiane ai sensi della L.
n.82/1994 e del D.M. n. 274/1997' (per le imprese non residenti in Italia, la predetta iscrizione dovra
risultare da apposito documento che dovra attestare liscrizione stessa in analogo registro
professionale o commerciale secondo la legislazione dello Stato di appartenenza);

- esecuzione nel corso degli ultimi tre anni (2014/15/16) di almeno un servizio analogo;

- misure di gestione ambientale: possesso di certificazione di qualita ambientale UNI EN ISO 14001
o EMAS. Si riconoscono i certificati equivalenti previsti dall'art.87 del Codice nonché altre prove quali
una descrizione dettagliata del sistema di gestione ambientale attuato dell'offerente®.

3. Condizioni di partecipazione

Non & ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano:

- le cause di esclusione di cui all'art. 80 del Codice;

- le cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all'art. 67 del D.Lgs. n. 159/2011;

- le condizioni di cui art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. n.165/2001 o che siano incorsi, ai sensi della
normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione.

Ai sensi dell'art.48, comma 7, del Codice, agli operatori economici concorrenti & vietato partecipare
alla gara in pit di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero
partecipare alla gara anche in forma individuale qualora gli stessi abbiano partecipato alla gara
medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti.

Ai consorziati indicati per 'esecuzione da un consorzio di cui all'art.45, comma 2, lett. b) e ¢)
(consorzi tra societa cooperative, consorzi tra imprese artigiane, consorzi stabili), ai sensi dell'art.48,
comma 7, secondo periodo, del Codice & vietato partecipare in qualsiasi altra forma alla medesima
gara.

4. Presa visione della documentazione di gara e sopralluogo

La documentazione di gara & disponibile sul sito internet: www.unispezia.it sezione news — bandi e
gare.

Il sopralluogo sulle aree e sugli immobili interessati ai servizi @ obbligatorio. La mancata
effettuazione del sopralluogo sara causa di esclusione dalla procedura di gara. L'effettuazione del
sopralluogo sara consentita fino a cinque giorni prima la scadenza del termine di presentazione delle
offerte. Il soggetto incaricato dal concorrente ai fini dell'effettuazione del sopralluogo dovra
dimostrare la propria titolarita alla rappresentanza tramite delega firmata dal titolare o legale
rappresentante del soggetto che intente concorrere. In caso di raggruppamento temporaneo o
consorzio ordinario, sia gia costituiti che non ancora costituiti, in relazione al regime della solidarieta
di cui all'art. 48, comma 5, del Codice, tra i diversi operatori economici, il sopralluogo puo essere
effettuato da un incaricato per tutti gli operatori economici raggruppati o consorziati, purché munito
delle deleghe di tutti gli operatori. In caso di consorzio di cooperative, consorzio di imprese artigiane
o consorzio stabile, il sopralluogo deve essere effettuato a cura del consorzio oppure dell'operatore
economico consorziato indicato come esecutore dei servizi. La visita dei luoghi avverra previa
prenotazione tramite posta elettronica all'indirizzo segreteria.amministrazione@unispezia.it (tel.
0187/751265) e potra essere eseguita nei giorni lavorativi, dal lunedi al venerdi, dalle ore 9 alle ore

1 Nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario gia costituiti o da costituirsi ciascuna delle imprese
raggruppate o consorziate deve essere in possesso della relativa iscrizione.

2 politica amhientale, analisi ambientale iniziale, programma di miglioramento, attuazione del sistema di gestione
ambientale, misurazioni e valutazioni, definizione delle responsabilita, sistema di documentazione.
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12. La prenotazione potra essere richiesta fino a cinque giorni lavorativi antecedenti la data di
scadenza del temine previsto per [leffettuazione del sopralluogo. Richieste pervenute
successivamente a tale termine potranno non essere eseguite ove non sia possibile per motivi
organizzativi della Stazione Appaltante. Al termine del sopralluogo verra redato apposito “attestato
di avvenuto sopralluogo” da sottoscrivere e conservare a beneficio delle parti.

6. Chiarimenti

E’ possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti
da inviare via mail all'indirizzo segreteria.amministrazione@unispezia.it, sino a 5 giorni prima della
scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte. Non saranno, pertanto, fornite
risposte ai quesiti pervenuli successivamente al termine indicato. Le risposte verranno fornite
almeno 2 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte.

Le risposte alle richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito alla
presente procedura, saranno pubblicate in forma anonima allindirizzo internet: www.unispezia.it —
sezione news — bandi e gare.

7. Modalita di presentazione della documentazione

Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura di gara:
- devono essere rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii. in carta
semplice, con la sottoscrizione del dichiarante (rappresentante legale del candidato o altro soggetto
dotato del potere di impegnare contrattualmente il candidato stesso); a tal fine le stesse devono
essere corredate dalla copia fotostatica di un documento di riconoscimento del dichiarante, in corso
di validita;

- devono essere rese e sottoscritte dai concorrenti, in qualsiasi forma di partecipazione, singoli,
raggruppati, consorziati, ancorché appartenenti alle eventuali imprese ausiliarie, ognuno per quanto
di propria competenza;

- la dichiarazione di possesso dei requisiti di partecipazione e I'offerta economica devono essere
redatti sui modelli predisposti e disponibili all’indirizzo internet www.unispezia.it — sezione news —
bandi e gare.

Promostudi si riserva di richiedere ai concorrenti in ordine al contenuto dei certificati documenti e
dichiarazioni presentati necessari alla verifica della sussistenza dei requisiti di partecipazione.

8. Comunicazioni

Salvo quanto disposto nel paragrafo 6 (chiarimenti), tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di
informazioni tra stazione appaltante e operatori economici si intendono validamente ed
efficacemente effettuate qualora rese al domicilio eletto o allindirizzo di posta elettronica certificata
indicati dai concorrenti, il cui utilizzo & da ritenersi espressamente autorizzato dal candidato con la
partecipazione alla gara. Eventuali modifiche dell'indirizzo PEC o problemi temporanei nell'utilizzo
dovra essere tempestivamente segnalato; Promostudi declina ogni responsabilita per il tardivo o
mancato recapito delle comunicazioni.

9. Subappalto
Si applica quanto previsto all’articolo 105 del D.Lgs. 50/2016.
10. Ulieriori disposizioni

Si procedera all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia ritenuta
congrua e conveniente alla Stazione Appaltante.

E’ facolta della stazione appaltante di non procedere all’aggiudicazione della gara qualora nessuna
offerta risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto o, se aggiudicata, di non
stipulare il contratto d’appalto.

L'offerta vincolera il concorrente per almeno 180 giorni dal termine indicato nel bando per la
scadenza della presentazione dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla stazione appaltante.

La stipulazione del contratto &, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure previste
dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia ed al controllo del possesso dei requisiti
prescritti.
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11. Cauzioni e garanzie richieste

L'offerta dei concorrenti deve essere corredata, a pena esclusione, da cauzione provvisoria, ai
sensi dell'art. 93 del Codice, pari al 2% dell'importo massimo stimato dell’'appalto: euro 2.100,00.
La cauzione provvisoria € costituita, a scelta dal concorrente:

- in contanti, con versamento presso I'lstituto cassiere di Promostudi La Spezia, detto versamento
dovra essere effettuato sul seguente conto corrente bancario presso: Crédit Agricole — Carispezia —
Agenzia A, Piazza Verdi n. 43 — La Spezia, Iban: IT 72 V 06030 10702 0000 46399355, causale
“Garanzia provvisoria per servizio di pulizia degli spazi di Promostudi La Spezia”;

- garanzia fideiussoria rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai requisiti di
solvibilita previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive attivita o rilasciata dagli intermediari
finanziari iscritti nell'albo di cui all’art.106 del D.Lgs. n. 385/1993, che svolgono in via esclusiva o
prevalente attivita di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una
societa di revisione iscritta nell'albo previsto dall'art. 161 del D.Lgs. n. 58/1998 e che abbiano i
requisiti minimi di solvibilita richiesti dalla vigente normativa bancaria assicurativa?®.

L'offerta & altresi corredata, a pena esclusione, dall'impegno di un fideiussore, anche diverso da
quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare la garanzia fideiussoria per 'esecuzione
del contratto, di cui all'art. 103 del Codice, qualora I'offerente risultasse affidatario.

All'atto della stipulazione del contratto I'aggiudicatario deve presentare la cauzione definitiva® nella
misura e nei modi previsti dall'art. 103 del Codice.

12. Modalita di presentazione e criteri di ammissibilita delle offerte

Il plico contenente l'offerta e la documentazione, a pena esclusione, deve essere sigillato e deve
pervenire, tramite raccomandata AR, entro e non oltre il termine perentorio delle ore 12.00 del
giorno 8 maggio 2017.

Il plico deve essere indirizzato a Promostudi La Spezia, Ufficio Segreteria Generale, via del Colli n.
90 — 19121 La Spezia (SP).

Il plico pud essere consegnato anche a mano, presso il medesimo indirizzo indicato nel precedente
paragrafo, dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 12.00. Il personale addetto rilascera ricevuta
nella quale sara indicata data e ora di ricezione del plico.

Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. L'invio del plico & a totale ed
esclusivo rischio del mittente. Del giorno e dell'ora del recapito fara fede la ricevuta dell’'avvenuta
consegna.

Il plico deve recare, all'esterno, le informazioni relative alloperatore economico concorrente
(denominazione o ragione sociale, codice fiscale/partita iva, indirizzo PEC per le comunicazioni) e
riportare la dicitura: “NON APRIRE: Offerta Gara Servizio di pulizia”.

Il plico deve contenere al suo interno tre buste chiuse e sigillate, recanti I'intestazione del mittente,
l'indicazione dell'oggetto dell’appalto e la dicitura, rispettivamente:

- “A — Documentazione amministrativa”;

- “B — Offerta tecnica”;

- “C — Offerta economica”.

La mancata separazione dell'offerta economica dall'offerta tecnica, ovvero l'inserimento di elementi
concernenti il prezzo in documenti non contenuti nella busta dedicata all’offerta economica,
costituira causa di esclusione.

Verranno escluse le offerte plurime, condizionate, alternative o espresse in aumento rispetto
allimporto a base di gara.

13. Contenuto della Busta “A — Documentazione amministrativa”

Nella busta A devono essere contenuti, a pena esclusione, i seguenti documenti:

- copia fotostatica fronte/retro documento di identita del legale rappresentate;

- domanda di partecipazione (allegato 1a), redatta in bollo, sottoscritta dal legale rappresentante
del concorrente, con allegata la copia fotostatica di un documento di identita del sottoscrittore; la

3 La fideiussione dovra essere prodotta in originale, o in copia autenticata ai sensi dell’art. 18 del d.P.R. n. 445/2000 e
ss.mm.ii., con espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito; dovra avere validita di almeno 180 giorni dal
termine ultimo per la presentazione dell’offerta.

4 Le condizioni della cauzione definitiva sono indicate nell’art. 26 del capitolato speciale d'appalto.
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domanda pud essere sottoscritta anche da un procuratore ed in tal caso va allegata copia conforme
all’originale della relativa procura®;

- dichiarazione sostitutiva (allegato 1b) resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. n. 445/2000
e ss.mm.ii.. Si precisa che le attestazioni, di cui allallegato 1b, nel caso di raggruppamenti
temporanei e consorzi ordinari, devono essere rese da tutti gli operatori economici che partecipano
alla procedura in forma congiunta; nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi
stabili, devono essere rese anche dai consorzianti per conto dei quali il consorzio concorre.

- cauzione provvisoria di cui al paragrafo 11, nelle forme e nei contenuti prescritti;

- curriculum professionale dellimpresa e nel caso di raggruppamenti di tutti i componenti;

- copia del PASSOE di cui alla Deliberazione AVCP n. 111 del 20/12/12, previa registrazione on-
line al “servizio AVCPASS” sul sito web dell’Autorita (www.anac.it);

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-
finanziario avverra, ai sensi dell'art. 6-bis del Codice, attraverso I'utilizzo del sistema AVCPASS,
reso disponibile dall'A.N.A.C. con la delibera attuativa n. 111 del 20 dicembre 2012 e ss.mm.ii., fatto
salvo quanto previsto dal comma 3 del citato art. 6-bis e con le modalita di cui agli artt. 5 e 6 della
predetta delibera.

Tutti i soggetti interessati alla procedura, pertanto, devono obbligatoriamente registrarsi al sistema
accedendo all’apposito link sul Portale ANAC (Servizi ad accesso riservato — AVCPASS) ed inserire
la relativa documentazione secondo le istruzioni ivi contenute.

Si rinvia alla citata determinazione n. 111 e ss.mm.ii. per ogni dettaglio operativo.
14. Contenuto della Busta “B — Offerta tecnica”

La busta B deve contenere, a pena esclusione, I'offerta rispettosa dei requisiti minimi indicati nel
capitolato speciale d’appalto, costituita dai seguenti documenti:

- schede di offerta tecnica — allegato 2a — 2b — 2¢ — 2d - 2e.

- documentazione richiesta ai sensi del D.M. Ambiente 24 maggio 2012, richiamata dall'art.10 del
Capitolato Speciale di Appalto, in merito ai prodotti che l'offerente si impegna ad utilizzare per
l'esecuzione del servizio.

Le schede di offerta tecnica devono essere sottoscritte dal legale rappresentante del concorrente o
da un suo procuratore; nel caso di concorrenti con idoneita plurisoggettiva, I'offerta dovra essere
sottoscritta con le modalita indicate per la sottoscrizione della domanda di cui al paragrafo 13.

La mancata sottoscrizione delle schede di offerta tecnica costituira motivo di esclusione
dell'operatore economico.

Offerta tecnica — Criteri di valutazione e pesi (max punti 60)

L’attribuzione del punteggio relativo all'offerta tecnica avverra sulla base dei criteri e pesi sotto
indicati:
1) sistema organizzativo per lo svolgimento del servizio — allegato 2a: max punti 30;
2) sistema di autocontrollo — allegato 2b: max punti 10,
3) proposte migliorative: max punti 20 di cui:
3.1) presenza personale durante le sessioni di Laurea o eventi — allegato 2¢: max punti 5;
3.2) fornitura di apparecchi per I'igienizzazione automatica dei servizi — allegato 2d: max punti 5;
3.3) reperibilita del personale in caso di emergenza — allegato 2e: max punti 10.

| criteri motivazionali di assegnazione del punteggio sono tabellari oppure discrezionali.

| punteggi tabellari, che si riferiscono ad elementi di natura quantitativa, sono predeterminati in
relazione alle offerte del concorrente, secondo le formule indicate nei seguenti punti.

| punteggi discrezionali, che si riferiscono ad elementi di natura qualitativa, sono attribuiti dai singoli
commissari mediante I'applicazione del metodo aggregativo compensatore attraverso la media dei
coefficienti attribuiti discrezionalmente dai singoli commissari.

5 Nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, la domanda deve essere
sottoscritta da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio.
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| punteggi verranno attributi dalla Commissione Giudicatrice con applicazione dei criteri sotto indicati:

1) Sistema organizzativo per lo svolgimento del servizio - elemento qualitativo (max punti 30)

Utilizzando l'allegato 2a, il concorrente dovra fornire una dettagliata relazione sulla struttura
organizzativa e logistica proposta, con descrizione del ciclo di produzione giornaliero: numero
di addetti con relative mansioni, ore di lavoro per addetti, modalita di utilizzo delle macchine da
impiegare.

La Commissione Giudicatrice procedera all'assegnazione di coefficienti, variabili tra o (zero) ed
1 (uno), espressi in valori centesimali, pari a: 1,00 = per il giudizio “eccellente”, 0,8 = “molto
buono”, 0,6 = “buono”, 0,4 = “discreto”, 0,2 = “sufficiente”, 0 = “insufficiente”.

La valutazione delle offerte sara effettuata mediante lattribuzione dei un punteggio
discrezionale da parte di ciascuno dei componenti della Commissione.

| coefficienti, variabili tra zero e uno, sono determinati:

- mediante I'attribuzione discrezionale del coefficiente sulla base di criteri motivazionali da parte
di ogni Commissario;

- determinando la media dei coefficienti che ogni Commissario ha attribuito alle proposte dei
concorrenti;

- attribuendo il coefficiente uno al valore medio massimo e proporzionato linearmente a tale
media massima gli altri valori medi.

2) Sistema di autocontrollo - elemento qualitativo (max. punti 10)

Utilizzando I'allegato 2b, il concorrente dovra presentare una dettagliata descrizione del sistema
di autocontrollo per garantire corretiezza e qualita nell'esecuzione dei servizio. Si precisa che il
soggetto incaricato delle attivita di controllo dovra necessariamente essere terzo rispetto al
soggetto controllato. Il concorrente dovra effettuare controlli sia delle prestazioni (autocontrollo
di qualitd) che delle presenze e degli orari sul posto di lavoro (autocontrollo organizzativo).

In particolare dovranno essere indicati:

- metodologie e strumenti che garantiscano I'accertamento dell’effettivita della prestazione, di
eventuali disservizi e che prevedano la comunicazione delle informazioni alla Stazione
Appaltante;

- strumenti e soluzioni mirate a ripristinare tempestivamente i livelli qualitativi e quantitativi delle
prestazioni;

- frequenza e modalita di esecuzione delle verifiche di qualita;

- strumenti per il rilevamento delle presenze del personale impiegato.

LLa Commissione Giudicatrice procedera all'assegnazione di coefficienti, variabili tra o (zero) ed
1 (uno), espressi in valori centesimali, pari a: 1,00 = per il giudizio “eccellente”, 0,8 = “molto
buono”, 0,6 = “buono”, 0,4 = “discreto”, 0,2 = “sufficiente”, 0 = “insufficiente”.

La valutazione delle offerte sara effettuata mediante Iattribuzione dei un punteggio
discrezionale da parte di ciascuno dei componenti della Commissione.

| coefficienti, variabili tra zero e uno, sono determinati:

- mediante I'attribuzione discrezionale del coefficiente sulla base di criteri motivazionali da parte
di ogni Commissario;

- determinando la media dei coefficienti che ogni Commissario ha attribuito alle proposte dei
concorrenti;

- attribuendo il coefficiente uno al valore medio massimo e proporzionato linearmente a tale
media massima gli altri valori medi.

3) Proposte migliorative — elementi quantitativi (max punti 20) di cui:

3.1) Presenza del personale durante le sessioni di laurea o eventi - quantitativo (max punti 5)

Utilizzando lallegato 2c il concorrente dovra dichiarare se e per quante ore mettera a
disposizione, durante le sessioni di laurea e/o durante eventi speciali (quali, ad esempio, lauree
ad horem, convegni, ecc.), unitd di personale a servizio, nella pausa pranzo, della pulizia dei
bagni e delle aule presso le sedi che ospiteranno tali eventi, senza ulteriori costi per la Stazione
Appaltante.
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La previsione delle ore che si stimano necessarie per coprire gli eventi & indicata, con riferimento
ad un anno, in un massimo di 60 ore.
Il punteggio verra atiribuito dalla Commissione con applicazione della seguente tabella:

N. ore offerte Punti
Da 60 a 41 ore 5
da 40 a 21 ore 3
da20a ore 1

0 ore 0

3.2) Fornitura degli apparecchi per l'igienizzazione automatica dei servizi - quantitativo (max
punti 5)

Utilizzando I'allegato 2d il concorrente dovra indicare il numero di apparecchi per l'igienizzazione
automatica dei servizi che si impegna a installare e a manutenere per tutta la durata
dell'affidamento, senza ulteriori costi per la Stazione Appaltante.

Le apparecchiature automatiche per l'igienizzazione, deodorizzazione e detergenza dei sanitari
e i prodotti detergenti dovranno rispondere alle seguenti caratteristiche tecniche:

- essere costituite da robusto materiale plastico;

- funzionare meccanicamente senza necessita di alimentazione mediante corrente elettrica;

- essere installate a parete e collegate direttamente al tubo di cacciata tra la cassetta di scarico
e qualsiasi tipo di sanitario (water, orinatoi, ecc.);

- erogare al termine di ogni scarico una quantita predeterminata di prodotto liquido in modo da
svolgere attivita detergente, deodorizzante, batteriostatica e battericida, il prodotio liquido — di
bassa tossicita — dovra presentare una biodegradabilita elevata tale da non alterare I'equilibrio
dell’ecosistema fognario e non interferire con gli impianti di depurazione, nonché presentare
caratteristiche tali da evitare corrosione su tubazioni metalliche o plastiche in PVC.

Il totale degli apparecchi sanitari presenti presso le strutture e pari a n. 31.

Il punteggio verra attribuito dalla Commissione con applicazione della seguente tabella:

N. apparecchi offerte Punti
Dan.31an?22 5
Dan.21an. 12 3
Dan.11an. 1 1

Non offerto 0

3.3) Reperibilitd del personale in caso di emergenza — quantitativo (max punti 10)

Utilizzando I'allegato 2e il concorrente dovra dichiarare se e in quanto tempo dalla chiamata
mettera a disposizione unita di personale in caso di emergenza correlata a situazioni non
prevedibili quali allagamenti, caduta di intonaci, sversamenti di liquidi, ecc, senza ulteriori costi
per la Stazione Appaltante.

Il punteggio verra attribuito dalla Commissione con applicazione della seguente tabella:

Tempo dalla chiamaia Punti
Entro 30 minuti 10
Da 30 min. a 1 ora 8
Da 1 oraa3ore 5
Oltre 3 ore 1
Non offerto 0

La determinazione dei coefficienti variabili tra zero ed uno, necessari per I'applicazione del metodo
aggregativo compensatore ai profili dei sub-criteri di natura qualitativa, sara effettuata secondo |
criteri motivazionali indicati nei paragrafi 14.1 e 14.2 del presente Disciplinare in base ai sub-pesi

indicati ed alla formula di seguito riportata.

Formula generale per I'applicazione del metodo aggregativo-compensatore:

Pi = Cai x Pa + Cbi X Pb + .... Cni X Pn

dove
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Pi = punteggio concorrente i;

Cai = coefficiente del profilo del subcriterio di valutazione a, del concorrente i;
Chi = coefficiente del profilo del subcriterio di valutazione b, del concorrente i;
Cni = coefficiente del profilo del subcriterio di valutazione n, del concorrente i
Pa = subpeso del profilo del subcriterio di valutazione a;

Pb = subpeso del profilo del subcriterio di valutazione b;

Pn = subpeso del profilo del subcriterio di valutazione n.

Il punteggio complessivo di ogni sub-criterio di valutazione sara dato dalla somma dei punteggi
parziali attribuiti ai profili del sub-criterio. La somma dei punteggi dei sub-criteri di valutazione relativi
all'Offerta Tecnica determinera poi il punteggio complessivo ottenuto da ciascun concorrente.

15. Contenuto della Busta “C — Offerta economica” (max punti 40)

L 'offerente dovra compilare in ogni sua parte 'allegato 3 (Modulo Offerta Economica).

All'interno del Modulo:

- nel “quadro 1” il concorrente dovra indicare i prezzi al mq relativi a ciascuna destinazione degli
ambienti (riga c), indicare (nella riga d) il prodotto derivante dalla moltiplicazione dei prezzi di cui al
punto precedente per le superfici relative alle singole destinazioni d’uso (riga a) e per le ore annue
offerte (come da offerta tecnica — allegato 2a) (riga b). Indicare (nella riga A) la somma degli importi
inseriti nella riga d, costituente importo di corrispettivo offerto su base annua per la pulizia ordinaria
e periodica al netto degli oneri della sicurezza non soggetti a ribasso.

- nel “quadro 2" indicare costo orario della manodopera, costo e quantitativi dei materiali di consumo,
costo dei macchinari, costo annuo per il materiale igienico sanitario ed altri costi (costi generali e
utile dell'azienda). Indicare nel riquadro “totale B” l'importo annuale offerto per gli interventi di pulizia
ordinaria e periodica, risultante dalla sommatoria degli importi inseriti nei “quadro 2" e corrispondente
allimporto inserito nel riquadro A. Tale importo non dovra essere superiore allimporto posto a base
d’'asta per le pulizie ordinarie e periodiche.

- nel “quadro 3” indicare il numero degli addetti per livello di inquadramento, CCNL applicato e costo
orario.

La scheda di offerta economica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente
o da un suo procuratore; nel caso di concorrenti con idoneita plurisoggettiva, I'offerta dovra essere
sottoscritta con le modalita indicate per la sottoscrizione della domanda di cui al paragrafo 13.

La mancata sottoscrizione delle scheda di offerta tecnica costituira motivo di esclusione
dell’'operatore economico.

16. Procedura di aggiudicazione

16.1 Criterio di aggiudicazione

L’aggiudicazione avverra in seguito alla valutazione delle offerte effeltuate da una Commissione
Giudicatrice, nominata dalla stazione appaltante ai sensi dell'art. 77 del Codice, la quale applichera
i criteri e i pesi indicati nel presente Disciplinare.

In particolare, la Commissione valutera le offerte tecniche attribuendo i punteggi sulla base dei
metodi indicati nel paragrafo 14.

Per quanto riguarda la valutazione dell'offerta economica di cui al precedente paragrafo 15, la
Commissione procedera con l'attribuzione dei punteggi con applicazione della formula di seguito
indicata:

Ci=(Po—P)/(Po—Pr)

dove:

C; = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo
P, = prezzo a base d'asta

P; = prezzo offerto dal concorrente i-esimo

P, = prezzo minimo offerto dai concorrenti
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16.2 Operazioni di gara

La prima seduta pubblica avra luogo presso la segreteria di Promostudi, sita in La Spezia, via dei
Colli n. 90, il giorno 8 maggio 2017 alle ore 15.00 e vi potranno partecipare i legali rappresentanti
delle imprese interessate oppure persone munite di specifica delega, loro conferita da suddetti legali
rappresentanti. Le operazioni di gara potranno essere aggiornate ad altra ora o ai giorni successivi.
Le successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti esclusivamente mediante PEC.
La Stazione Appaltante tramite il RUP procedera alla verifica della tempestivita dell’arrivo dei plichi
inviati dai concorrenti, della loro integrita e, una volta aperti, al controllo della completezza e della
correttezza formale della documentazione amministrativa (busta A), come chiarito nei paragrafi
successivi.

La Stazione Appaltante, in seduta pubblica, procedera quindi all'apertura della busta concernente
l'offerta tecnica (busta B) ed alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal presente
disciplinare. La Stazione appaltante procedera a nominare la Commissione aggiudicatrice a cui
affidera le buste per procedere allesame, in seduta riservata, dei contenuti dei documenti
presentanti con 'attribuzione dei punteggi relativi all’'offerta tecnica.

Successivamente, in seduta pubblica, la Commissione comunichera i punteggi attribuiti alle offerte
tecniche e procedera all'apertura delle buste contenenti le offerte economiche (busta C), dando
lettura del loro contenuto.

All'esito della valutazione delle offerte economiche, la Commissione procedera all'attribuzione dei
punteggi complessivi e alla formazione della graduatoria provvisoria gara.

La Commissione procedera, successivamente, alla verifica di congruita delle offerte che superino la
soglia di cui all'art. 97, comma 3, del Codice, fatta salva la possibilita di verificare ogni altra offerta
che, in base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa.

Nel caso in cui le offerte di due o pit concorrenti oftengano lo stesso punteggio complessivo, ma
punteggi parziali per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione differenti, sara posto prima
in graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica.

Nel caso in cui le offerte di due o pil concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli
stessi punteggi parziali per il prezzo e per I'offerta tecnica, si procedera mediante sorteggio in seduta
pubblica.

All'esito delle operazioni di cui sopra, la Commissione redige la graduatoria e propone all'organo
competente I'aggiudicazione dell'appalto in favore del concorrente che ha presentato la migliore
offerta.

16.3 Verifica della documentazione amministrativa — contenuto della busta A

La Stazione Appaltante, nella persona del RUP, sulla base della documentazione contenuta nella
busta A, procede:

- a verificare la correttezza formale e la completezza della documentazione amministrativa;

- a verificare che i consorziati per conto dei quali i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lettere b) e ¢),
del Codice (consorzi cooperative e artigiani e consorzi stabili) concorrono, non abbiano presentato
offerta in qualsiasi altra forma ed in caso positivo ad escludere dalla gara il consorzio ed il
consorziato;

- a verificare che nessuno dei concorrenti partecipi in pit di un raggruppamento temporaneo o
consorzio ordinario, ovvero anche in forma individuale qualora gli stessi abbiano partecipato alla
gara medesima in raggruppamento, aggregazione o consorzio ordinario di concorrenti e in caso
positivo ad escluderli dalla gara;

- in caso di mancanza, incompletezza ed ogni altra irregolarita essenziale della documentazione
amministrativa, a richiedere, ai sensi degli artt. 83 comma 9, del Codice, le necessarie integrazioni
e chiarimenti, assegnando ai destinatari un termine non superiore a dieci giorni, e a sospendere la
seduta fissando la data della seduta successiva e disponendone la comunicazione ai concorrenti
non presenti; nella seduta successiva, la Stazione Appaltante provvedera ad escludere dalla gara i
concorrenti che non abbiano adempiuto alle richieste di regolarizzazione o che, comungue, pur
adempiendo, risultino non aver soddisfatto le condizioni di partecipazione stabilite dalla legge e dalle
disposizioni di gara.

16.4 Verifica di anomalia delle offerte
Per la verifica sulle offerte con presunzione di anomalia ai sensi dell’art. 97 del D.Lgs. n. 50/2016 si
applica la disciplina ivi contenuta.
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La verifica delle offerte anormalmente basse avviene attraverso la seguente procedura: iniziando
dalla prima migliore offerta, e, qualora questa sia esclusa all'esito del procedimento di verifica,
procedendo nella stessa maniera progressivamente nei confronti delle successive migliori offerte,
fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non anomala in quanto adeguatamente giustificata;
Promostudi si riserva comunque di procedere contemporaneamente alla verifica di anomalia delle
migliori offerte non oltre la quinta.

Richiedendo per iscritto all'offerente di presentare le giustificazioni; nella richiesta la stazione
appaltante pud indicare le componenti specifiche dell'offerta ritenute anormalmente basse ed
invitare I'offerente a fornire tutte le giustificazioni che ritenga utili. All'offerente & assegnato un
termine perentorio di 15 (quindici) giorni dal ricevimento della richiesta per la presentazione, in forma
scritta, delle giustificazioni.

La stazione appaltante, se del caso mediante una commissione tecnica, esamina gli elementi
costitutivi dell'offerta tenendo conto delle giustificazioni fornite e, ove non le ritenga sufficienti,
procede con l'esclusione del concorrente. La stazione appaltante pud escludere l'offerta a
prescindere dalle giustificazioni dell'offerente qualora questi non presenti le giustificazioni entro il
termine stabilito.

La stazione appaltante esclude l'offerta che, in base allesame degli elementi forniti con le
giustificazioni risulta, nel suo complesso, inaffidabile.

17. Definizione delle controversie

Le controversie aventi ad oggetto la validita, I'efficacia, l'interpretazione e 'esecuzione del contratto
che verra stipulato sono attribuite alla competenza dell’Autorita Giudiziaria del Foro della Spezia.

18. Trattamento dei dati personali

| dati raccolti saranno trattati, ai sensi del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e ss.mm.ii., esclusivamente
nel’ambito della gara regolata dal presente disciplinare di gara. | dati personali, anche di natura
giudiziaria, forniti dai concorrenti in occasione della partecipazione alla presente acquisizione
saranno trattati esclusivamente ai fini dello svolgimento delle attivita istituzionali di Promostudi,
dell'eventuale stipula e gestione del contratto e saranno archiviati nei locali di Promostudi.

| dati saranno trattati con mezzi informatici. Il conferimento dei dati & obbligatorio per partecipare
alla gara. Tali dati saranno comunicati e/o diffusi solo in esecuzione di precise disposizioni
normative.

Titolare del trattamento & Promostudi La Spezia, con sede in La Spezia, via dei Colli, n. 90.

19. Rettifiche alla documentazione di gara

Le eventuali rettifiche ed informazioni complementari saranno pubblicate esclusivamente nel
suddetto sito www.unispezia.it — sezione news — bandi e gare.

ALLEGATI:

1a) Domanda di partecipazione
1b) Dichiarazione sostitutiva
2a) Offerta tecnica

2b) Offerta tecnica

2c) Offerta tecnica

2d) Offerta tecnica

2e) Offerta tecnica

3) Offerta economica
Capitolato speciale di Appalto e relativi allegati (A e B)
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